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AKTI GRADONACELNIKA

39. Na temelju Clanka 4. stavka 3. Zakona o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i podru¢noj
(regionalnoj) samoupravi (,Narodne novine®, broj: 86/08, 61/11, 04/18, 112/19 i 17/25), Uredbe o klasifikaciji
radnih mjesta u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (,Narodne novine®, broj: 74/10., 125/14. i
48/23.), ¢lanka 12. stavka 3. Odluke o ustrojstvu upravnih tijela Grada Krizevaca (,Sluzbeni viesnik Grada
Krizevaca®, broj 1/18 i 3/24.) te na prijedlog i proCelnika Upravnog odjela za komunalno gospodarstvo,
gradnju, prostorno uredenje i zastitu okolisa Grada Krizevaca, a uz prethodno pozitivno misljenje Sindikata
drzavnih i lokalnih sluZbenika i namjestenika Republike Hrvatske - Sindikalne podruznice Gradske Uprave
Grada KriZevaca, gradonacelnik Grada Krizevaca donio je

Pravilnik o izmjeni Pravilnika o unutarnjem redu upravnih tijela Grada Krizevaca

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem redu upravnih tijela Grada Krizevaca (,Sluzbeni vjesnik Grada Krizevaca®,
broj: 4/23, 6/23, 1/24, 2/24, 3/24, 4/24, 5/24, 7/24, 1/125, 5/25, 9/25, 11/25, 1/126, 4/26 i 9/26) Clanak 9. mijenja
se i glasi:

,2Jpravni odjel za komunalno gospodarstvo, gradnju, prostorno uredenje i zastitu okolisa ima 12 radnih
mjesta i 18 izvrsitelja, i to:

Redni

K rij © Broj
broj Naziv ategorija .| & | Kiasifikacijski | . >
. radnog Potkategorija N izvrsitelj
radnog radnog mjesta . [y rang
. mjesta 12 a
mjesta

Procelnik Upravnog

odjela za komunalno .

1 ospodarstvo, gradnju | Glavni 1 1
' gosp > gradnju, ' rukovoditelj '

prostorno uredenje i

zastitu okolisa

Uvjeti:

- sveucilidni diplomski studij ili sveuciliSni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili struéni diplomski
studij gradevinske, urbanistiCke, arhitektonske, tehni¢ke, geotehnicke ili ekoloske struke,

- najmanje pet godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,

- organizacijske sposobnosti,

- komunikacijske vjestine,

- iskustvo na poslovima vodenja investicija,

- polozen drzavni ispit Il. razine,

- poznavanje rada na racunalu i

- poznavanje engleskog jezika

Opis poslova i postotak utroSenoq vremena:

- rukovodi radom odjela, organizira i koordinira obavljanje poslova u Upravnom odjelu
te brine o zakonitom, ucinkovitom i pravodobnom obavljanju poslova sukladno zakonu
i drugim propisima u podrucju komunalnih djelatnosti, komunalnog gospodarstva, 15%
prostornog i urbanisti¢kog planiranja, graditeljstva, prometa i veza, vodoopskrbe,
zastite okoliSa te uredenja naselja i stanovanja

- osigurava obavljanje stru€nih poslova za potrebe gradonacelnika i Gradskog vije¢a te
suraduje sa drzavnim i drugim tijelima

- rukovodi, koordinira i sudjeluje u izradi godinjih i drugih planskih dokumenata,
programa, projekata i akata iz djelokruga Upravnog odjela te vrsi kontrolu pra¢enja 10%
utroSka sredstava po investicijama i u skladu s ProraCunom

20%
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- rjeSava ili sudjeluje u rjeSavanju najslozenijih poslova iz djelokruga rada Upravnog 20%
odjela

- sudjeluje u poslovima vezanim uz pripremu i provedbu gradskih projekata unutar
drzavnih i EU programa i projekata te provedbu dugoroé&nih i strateSkih gradskih 15%
projekata i koncepata

- rjeSava u prvom stupnju o prijmu u sluzbu i drugim pravnima i obvezama sluzbenika i 59,
namjestenika u Upravnom odjelu koja proizlaze po osnovi rada

- obavlja i druge poslove po smjernicama gradonacelnika 15%

Ukupan postotak utroSenog vremena 100,00%

Slozenost poslova:

- samostalnost planiranja, vodenja i koordiniranja, rjeSavanje najslozenijih upravnih i neupravnih
predmeta, razvoj novih koncepata i rjieSavanje strateSkih zadaca

Samostalnost u radu:

- samostalan rad i odlu€ivanje o najsloZenijim pitanjima,

Stupanj odgovornosti:

- najviSa materijalna i financijska odgovornost, zakonitost rada i postupanja, nadzorna i upravljacka
odgovornost,

Stupanj suradnje:

- stalna stru¢na komunikacija unutar i izvan upravnog tijela.

Akl Kategorija ©
broj Naziv gory ; £ | Kasifikacijski |  Broj
. radnog Potkategorija N PO T
radnog radnog mjesta . [y rang IzvrSitelja
. mjesta 14
mjesta
Visi savjetnik za
g, | komunalnu I. Visi savjetnik | - a. 1
infrastrukturu i
zastitu okoliSa
Uvijeti:

- sveudilisni diplomski studij ili sveuciliSni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili struéni diplomski
studij gradevinske, geotehnicke struke, tehnicke ili energetske struke,

- najmanije Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajucim poslovima,

- komunikacijske vjestine,

- polozen drzavni ispit Il. razine,

- poznavanje rada na racunalu i

- poznavanje engleskog jezika.

Opis poslova i postotak utroSenoq vremena:

- izraduje nacrte programa i drugih planskih dokumenata iz djelokruga svojeg radnog 10%
mjesta, te prati pravodobno provodenje istih

- obavlja sve stru€ne poslove u svezi komunalne infrastrukture, prometa i veza te 10%
vodoopskrbe

- priprema, pribavlja i vodi svu potrebnu dokumentaciju vezanu za izgradnju 10%
komunalne i prometne infrastrukture

- sudjeluje u izradi investicijskih programa, kontroli troSkova, prati kvalitetu izvodenja 10%
radova, te vodi interni nadzor nad istima

- priprema tehnicku dokumentaciju za javnu nabavu 5%

- kontrolira i odgovoran je za ukupno izvr§enje projekata 10%

- arhivira i Guva kompletnu tehni€ku dokumentaciju izgradnje komunalne infrastrukture 5%

- brine o gradniji i odrzavanju nerazvrstanih cesta 5%
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- vodi evidencije o izvoristima i javnim bunarima te prati ispravnost istih 5%

- provodi aktivnosti i projekte vezane uz energetsku ucinkovitost, te obnovljive izvore 10%
energije

- provodi aktivnosti i projekte vezane uz zastitu okoliSa i zastitu prirode sukladno 59,
posebnim propisima i op¢im aktima Grada

- obavlja sve poslove vezane za sustavno gospodarenje energijom na objektima u 59,
vlasnistvu Grada te prati i prouava propise iz tog podrucja

- obavlja poslove pripreme, provodenja i pra¢enja investicija izgradnje i rekonstrukcije
objekata te odrzavanja nerazvrstanih cesta i javne rasvjete (javna nabava, 59,
ugovaranje, ishodenje akata za gradenje, pracenje i kontrola provedbe ugovora,
tehnickih pregleda, okoncanih obraCuna itd.)

- obavlja i druge poslove koje mu odredi procelnik 5%

Ukupan postotak utroSenog vremena 100,00%

Slozenost poslova:

Samostalnost u radu:

izrada akata iz djelokruga upravnoga tijela, poslove pravnog zastupanja, vodenje upravnoga
postupka i rieSavanje najslozenijih upravnih i ostalih predmeta iz nadleznosti upravnoga tijela,
sudjelovanje u izradi strategija i programa i vodenje projekata;

Stupanj odgovornosti:

rad uz povremeni nadzor te opce i specificne upute procelnika,

Stupanj suradnje:

odgovornost za materijalne resurse s kojima sluzbenik radi, pravilnu primjenu postupaka i metoda
rada te provedbu odluka iz odgovarajuceg podrudja,

kontakti unutar i izvan upravnoga tijela u svrhu pruzanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija.

Redni Kategorija ©
broj Naziv gory .. £ | Klasifikacijski Broj
. radnog Potkategorija N e 1s
radnog radnog mjesta . [ rang IzvrsSitelja
. mjesta 12
mjesta
Visi savjetnik za
3. gradnju i prostorno 1l Visi savjetnik - 4. 2
uredenje
Uvjeti:

sveuciliSni diplomski studij ili sveucilidni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili stru¢ni diplomski
studij gradevinske, geotehnicke struke, tehnicke ili energetske struke,

najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,

komunikacijske vjestine,

poloZen drzavni ispit Il. razine,

poznavanje rada na racunalu i

poznavanje engleskog jezika.

Opis poslova i postotak utroSenog vremena:

- izraduje nacrte programa i drugih planskih dokumenata, iz djelokruga svojeg radnog

0,
mjesta te prati pravodobno provodenje istih 15%

- priprema i sudjeluje u izradi akata za gradonacelnika i Gradsko vijece 10%

- izraduje tehniCku dokumentaciju za javnu nabavu, vodi svu potrebnu dokumentaciju
vezanu za gradnju, rekonstrukciju i odrzavanje gradevina, kada je grad investitor
(potrebne suglasnosti, izdavanje lokacijskih i gradevinskih dozvola) te vodi interni
nadzor nad istim te poslove vezane uz sklapanje ugovora

15%
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- sudjeluje u izradi okoncanih obra¢una po zavrSetku izgradnje, osigurava arhiviranje i
. . e . . : 10%
Cuvanje kompletne tehnicke i obracunske dokumentacije izgradnje

- brine o odrzavanju stanova, poslovnih prostora i drugih gradevinskih objekata u 10%
vlasnistvu Grada

- brine oko izrade prostornih planova i ostale prostorno-planske i urbanisticke 15%
dokumentacije

- izraduje prijedlog programa zastite i Cuvanja spomenika kulture 10%

- izdaje RjeSenja o visini naknade za nezakonito izgradene zgrade u prostoru 5%

- sudjeluje u izradi i aplikaciji projekata (su)financiranih iz fondova EU i ostale oblike 59,
nominacija za bespovratna sredstva

- obavlja i druge poslove koje mu odredi proéelnik 5%

Ukupan postotak utroSenog vremena 100,00%

Slozenost poslova:

- izrada akata iz djelokruga upravnoga tijela, poslove pravnog zastupanja, vodenje upravnoga
postupka i rjeSavanje najsloZenijih upravnih i ostalih predmeta iz nadleZnosti upravnoga tijela,
sudjelovanje u izradi strategija i programa i vodenje projekata;

Samostalnost u radu:

- rad uz povremeni nadzor te opce i specificne upute procelnika,

Stupanj odgovornosti:

- odgovornost za materijalne resurse s kojima sluzbenik radi, pravilnu primjenu postupaka i metoda
rada te provedbu odluka iz odgovarajuéeg podrudja,

Stupanj suradnje:

- kontakti unutar i izvan upravnoga tijela u svrhu pruzanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija.

Redni Kategorija ©
broj Naziv 2l ) £ | Kiasifikacijski |  Broj
. radnog Potkategorija N i
radnog radnog mjesta . [y rang Izvrsitelja
. mjesta 12
mjesta
Savjetnik za
4 energetsku
’ uéinkovitost, 1. Savjetnik - 5. 1
zastitu okolisa i
prostorno uredenje
Uvijeti:

- sveudilisni diplomski studij ili sveuciliSni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili struéni diplomski
studij gradevinske, geotehnicke struke, tehnicke, prirodne ili energetske struke,

- najmanije tri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,

- polozZen drzavni ispit Il. razine,

- komunikacijske vjestine,

- poznavanje rada na racunalu i

- poznavanje engleskog jezika.

Opis poslova i postotak utroSenog vremena

- obavlja sve poslove vezane za sustavno gospodarenje energijom na objektima u 10%
vlasniStvu Grada te prati i prouava propise iz tog podrucja

- provodi natjeCaje u vezi energetske ucinkovitosti te obnovljivih izvora energije 10%

- suraduje sa Fondom za zastitu okoliSa i energetsku ucinkovitost te ostalim agencijama za
zastitu okoliSa u provedbi projekata; organizira konferencije i druge aktivnosti planirane u 10%
okviru projekata, promovira projekte na medunarodnim konferencijama
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obavlja poslove vezane uz edukaciju javnosti o moguénostima i nacinu koristenja fondova
EU, a narocito iz podrucja odrzivog razvoja (energetska ucinkovitost, odrzivi promet, 5%
obnovljivi izvori energije)

po potrebi sudjeluje u poslovima pripreme i provodenja postupaka javne nabave koju
provode upravna tijela Grada i gradske ustanove, Sto uklju€uje i pripremu kompletne
dokumentacije, vodenje brige o cjelokupnom tijeku i pravilima postupka te obavljanje
stru¢nih i administrativnih poslova u postupcima javne nabave

10%

priprema i sudjeluje u izradi akata za gradonacelnika i Gradsko vije¢e 5%

sudjeluje u poslovima vezanim uz pripremu i provedbu projekata unutar drzavnih i EU

(0]
programa i projekata 10%

u suradnji s upravnim tijelima Grada sudjeluje u pripremi dokumentacije za provodenje
mjera aktivnog zaposljavanja teSko zaposljivih osoba putem nadleznog Hrvatskog zavoda 5%
za zapoSljavanje i provodenje Rada za opce dobro u suradnji s nadleznim tijelima

brine oko izrade prostornih planova i ostale prostorno-planske i urbanistiCke

0,
dokumentacije 15%

provodi aktivnosti i projekte vezane uz zastitu okoli$a i zastitu prirode sukladno posebnim

0,
propisima i op¢im aktima Grada 10%

izdaje RjeSenja o visini naknade za nezakonito izgradene zgrade u prostoru 5%

obavlja i druge poslove koje mu odredi procelnik 5%

Ukupan postotak utroSenog vremena 100,00%

Slozenost poslova:

Samostalnost u radu:

izrada akata iz djelokruga upravnoga tijela, rieSavanje slozenih upravnih i drugih predmeta, te
rieSavanje problema uz upute i nadzor rukovodeéeg sluzbenika;

Stupanj odgovornosti:

rad uz ¢eS¢i nadzor te opce i specificne upute rukovodecéeg sluzbenika,

Stupanj suradnje:

odgovornost za materijalne resurse s kojima sluzbenik radi, pravilnu primjenu postupaka i metoda
rada te provedbu pojedinacnih odluka,

kontakti unutar i izvan upravnoga tijela u svrhu prikupljanja ili razmjene informacija.

Redni
broj Naziv

radnog radnog mjesta

mjesta

Kategorija
radnog Potkategorija
mjesta

Klasifikacijski Broj
rang Izvrsitelja

Razina

5. Savjetnik za gradnju Il Savjetnik - 5. 2

Uvijeti:

sveuciliSni diplomski studij ili sveucilisni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili stru¢ni diplomski
studij gradevinske, geotehnitke struke, energetske, arhitektonske, tehnicke ili prometne struke,
najmanije tri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,

poloZen drzavni ispit Il. razine,

komunikacijske vjestine,

poznavanje rada na racunalu i

poznavanje engleskog jezika

Opis poslova i postotak utroSenog vremena:
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- sudjeluje u pripremi dokumentacije vezane za gradnju, rekonstrukciju, adaptaciju i
odrzavanje kapitalnih objekata u vlasnistvu Grada, udruga i tvrtki kojima je Grad 10%
osnivac
- vodi sve poslove vezane za izvodenje radova za kapitalne gradevinske objekte i 10%
infrastrukturu kako Grada, tako i tvrtki i udruga koje je osnovao Grad
- izraduje tehniCku dokumentaciju za javnu nabavu, vodi svu potrebnu dokumentaciju
vezanu za gradnju, rekonstrukciju i odrzavanje gradevina, kada je grad investitor 10%
(potrebne suglasnosti, izdavanje lokacijskih, gradevinskih i uporabnih dozvola) te vodi
interni nadzor nad istim te poslove vezane uz sklapanje ugovora
- sudjeluje u izradi okon&anih obraduna po zavrSetku izgradnje, osigurava arhiviranje i
“ . . . . . 10%
Ccuvanje kompletne tehnicke i obrac¢unske dokumentacije izgradnje
- izraduje nacrte programa i drugih planskih dokumenata, iz djelokruga svojeg radnog 10%
mjesta te prati pravodobno provodenje istih
- priprema i sudjeluje u izradi akata za gradonacelnika i Gradsko vijece 10%
- izraduje prijedlog programa zastite i Cuvanja spomenika kulture 10%
- obavlja poslove u pripremi, provedbi i razvoju programa, projekata i sli€nih aktivnosti u
podrucju odrzivog razvoja i projekata sufinanciranih iz fondova EU; obavlja poslove
vezane uz strategiju razvoja Grada, poslove vezane na uspostavljanje i poticanju 59,
prekograni¢ne i transnacionalne suradnje kao i suradnje sa jedinicama lokalne i
podrucne (regionalne) samouprave radi izrade i provedbe navedenih projekata,
poslovima prevodenja
- brine o odrzavanju stanova, poslovnih prostora i drugih gradevinskih objekata u 10%
vlasnistvu Grada
- izraduje Posebne uvjete i Potvrde glavnog projekta kada je Grad JPT 5%
- pruza savjetodavnu i struénu pomo¢ pravnim osobama kojima je osniva¢ Grad u 59,
pripremi i kandidiranju projekata koji se financiraju iz fondova EU
- obavlja i druge poslove koje mu odredi procelnik 5%
Ukupan postotak utroSenog vremena 100,00%

Slozenost poslova:

- izrada akata iz djelokruga upravnoga tijela, rjeSavanje sloZenih upravnih i drugih predmeta, te rjeSavanje
problema uz upute i nadzor rukovodeceg sluzbenika;

Samostalnost u radu:

- rad uz ¢e&¢i nadzor te opce i specifine upute rukovodeceg sluzbenika,

Stupanj odgovornosti:

- odgovornost za materijalne resurse s kojima sluzbenik radi, pravilnu primjenu postupaka i metoda rada
te provedbu pojedinacnih odluka,

Stupanj suradnje:

- kontakti unutar i izvan upravnoga tijela u svrhu prikupljanja ili razmjene informacija.

Redni Kategorija ©
broj Naziv gory o £ | Klasifikacijski Broj
. radnog Potkategorija N e 1
radnog radnog mjesta . [y rang IzvrSitelja
. mjesta 12
mjesta
Visi struéni
suradnik za
odrzavanje i Visi struéni
6. . Il. . - 6. 1
upravljanje suradnik
gradskom
imovinom
Uvjeti:
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- sveucilisni diplomski studij ili sveuciliSni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili struéni
diplomski studij gradevinske, geotehniCke, strojarske, elektrotehnicke, arhitektonske ili prometne
struke,

- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima,

- polozen drzavni ispit Il. razine,

- komunikacijske vjestine,

- poznavanje rada na racunalu i

- poznavanje engleskog jezika.

Opis poslova i postotak utroSenog vremena:

obavlja sve stru€ne poslove u vezi s evidencijom, upravljanjem, gospodarenjem i

odrZavanjem imovine u vlasnistvu Grada, uklju€ujuéi zgrade, poslovne prostore, 20%
stanove, igralita te popratnu komunalnu infrastrukturu
- obavlja poslove pripreme vodenja i prac¢enja investicija izvanrednog i tekuéeg
odrzavanja te rekonstrukcije objekata u vlasnistvu Grada (priprema dokumentacije 15%
za javnu nabavu, ugovaranja, ishodenja akata za gradenje, praéenje i provedba
ugovora, tehnicki pregledi i okoncani obracuni.
- sudjeluje u izradi planova upravljanja imovinom investicijskih programa i
troSkovnika, prati kvalitetu izvodenja radova na odrZavanju te provodi interni nadzor 15%
nad istima
- priprema tehnicku dokumentaciju za javnu nabavu 5%
- kontrolira i odgovoran je za ukupno izvrSenje projekata odrZzavanja imovine, vrsi
. o . . - . 10%
kontrolu i praéenje utroSka sredstva po investicijama u skladu s Proracunom Grada
- vodi evidenciju odrzavanja kroz godine 5%
- obavlja poslove vezane za sustavno gospodarenje energijom na objektima u
vlasnistvu Grada(energetska ucinkovitost, pra¢enje potrosnje, priprema energetskih 10%
obnova te prati i prouava propise iz tog podrucja
- sudjeluje u poslovima vezanim uz pripremu i provedbu projekata unutar drzavnih i 59,
EU programa i projekata
- provodi aktivnosti i projekte vezane uz zastitu okolida i zastitu prirode sukladno 59,
posebnim propisima i opéim aktima Grada
- prati zakonsku i stru¢nu regulativu vezanu uz poslove u nadleznosti svojeg radnog
mjesta, vodi i arhivira kompletnu tehni¢ku i pravnu dokumentaciju o gradskoj 5%
imovini
- obavlja i druge poslove koje mu odredi procelnik 5%
Ukupan postotak utroSenog vremena 100,00%

Slozenost poslova:

obavlja stalne slozZenije upravne i strucne poslove unutar upravnoga tijela,

Samostalnost u radu:

obavljanje poslova uz redoviti nadzor i upute nadredenog sluzbenika,

Stupanj odgovornosti:

odgovornost za materijalne resurse s kojima sluzbenik radi, te pravilnu primjenu utvrdenih

postupaka i metoda rada,

Stupanj suradnje:

kontakti unutar niZih unutarnjih ustrojstvenih jedinica te povremenu komunikaciju izvan upravnog

tijela u svrhu prikupljanja ili razmjene informacija.
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Redni Kategorija © Broj
broj Naziv " £ | Klasifikacijski iy
. radnog Potkategorija N I1zvrsit
radnog radnog mjesta . [y} rang .
. mjesta 22 elja
mjesta
Visi struéni suradnik za
komunalnu Visi struéni
7. . Il . - 6. 2
gospodarstvo i suradnik
infrastrukturu

Uvjeti:

- sveudilidni diplomski studij ili sveuciliSni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili struéni
diplomski studij prometne, strojarske, gradevinske, geotehnicke struke, elektrotehnicke ili
arhitektonske struke

- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima,

- komunikacijske vjestine,

- polozen drzavni ispit Il. razine,

- poznavanje rada na racunalu i

- poznavanje engleskog jezika

Opis poslova i postotak utroSenog vremena:

- izraduje nacrte programa i drugih planskih dokumenata iz djelokruga svojeg radnog 10%
mjesta, te prati pravodobno provodenje istih

- priprema i sudjeluje u izradi akata za gradonacelnika i Gradsko vijece 10%

- obavlja sve stru¢ne poslove u svezi komunalne infrastrukture, prometa i veza, javne 10%
rasvjete te vodoopskrbe

- priprema, pribavlja i vodi svu potrebnu dokumentaciju vezanu za izgradnju 10%
komunalne i prometne infrastrukture

- sudjeluje u izradi investicijskih programa, kontroli troSkova, prati kvalitetu izvodenja 10%
radova, te vodi interni nadzor nad istima

- priprema tehni¢ku dokumentaciju za javnu nabavu 5%

- kontrolira i odgovoran je za ukupno izvrSenje projekata 10%

- arhivira i Cuva kompletnu tehni€ku dokumentaciju izgradnje komunalne infrastrukture 5%

- brine o gradniji i odrzavanju nerazvrstanih cesta 5%

- vodi evidencije o izvoristima i javnim bunarima te prati ispravnost istih 5%

- obavlja sve stru¢ne poslove u vezi s komunalnim gospodarstvom, komunalnim 15%
doprinosom i komunalnom naknadom

- obavlja i druge poslove koje mu odredi proc¢elnik 5%

Ukupan postotak utroSenog vremena 100’2/2

Slozenost poslova:

- obavlja stalne slozenije upravne i stru¢ne poslove unutar upravnoga tijela,

Samostalnost u radu:

- obavljanje poslova uz redoviti nadzor i upute nadredenog sluzbenika,

Stupanj odgovornosti:

- odgovornost za materijalne resurse s kojima sluzbenik radi, te pravilnu primjenu utvrdenih postupaka
i metoda rada,

Stupanj suradnje:

- kontakti unutar nizih unutarnjih ustrojstvenih jedinica te povremenu komunikaciju izvan upravnog
tijela u svrhu prikupljanja ili razmjene informacija.
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Redni Kategorija ©
broj Naziv .. £ | Klasifikacijski Broj
. radnog Potkategorija N e rs
radnog radnog mjesta . [y rang Izvrsitelja
. mjesta 14
mjesta
Struéni suradnik za
gradenje i
8. odrzavanje M. Struéni suradnik - 8 1
komunalne
infrastrukture

Uvijeti:

- sveucilisni prijediplomski studij ili stru¢ni prijediplomski studij gradevinske, geotehnicke ili prometne
struke,

- najmanije tri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,

- komunikacijske vjestine,

- polozen drzavni ispit Il. razine,

- poznavanje rada na racunalu i

- poznavanje engleskog jezika.

Opis poslova i postotak utroSenog vremena:

- obavlja sve stru¢ne poslove u svezi komunalne infrastrukture, gradnje, prometa i 59,
veza te vodoopskrbe

- obavlja poslove pripreme, provodenja i prac¢enja investicija izgradnje i rekonstrukcije
objekata te odrZzavanja nerazvrstanih cesta i javne rasvjete (javna nabava, 10%
ugovaranje, ishodenje akata za gradenje, pracenje i kontrola provedbe ugovora,
tehnickih pregleda, okonc¢anih obracuna itd.)

- sudjeluje u izradi investicijskih programa, kontroli troSkova, prati kvalitetu izvodenja 10%
radova, te vodi interni nadzor nad istima

- priprema tehnicku dokumentaciju za javnu nabavu 10%

- kontrolira i odgovoran je za ukupno izvrSenje projekata 10%

- arhivira i éuva kompletnu tehni¢ku dokumentaciju izgradnje komunalne infrastrukture 10%

- brine o odrZzavanju nerazvrstanih cesta 10%

- sudjeluje u poslovima vezanim uz pripremu i provedbu projekata unutar drzavnih i 59,
EU programa i projekata

- vrSi kontrolu pracenja utroSka sredstava po investicijama i u skladu s ProraCunom 5%

- obavlja sve poslove vezane za sustavno gospodarenje energijom na objektima u 59,
vlasnidtvu Grada te prati i prouava propise iz tog podrucja

- provodi aktivnosti i projekte vezane uz zastitu okoliSa i zastitu prirode sukladno 59,
posebnim propisima i opéim aktima Grada

- prati zakonsku i stru¢nu regulativu vezanu uz poslove u nadleznosti svojeg radnog 59,
mjesta

- obavlja i druge poslove koje mu odredi pro¢elnik 5%

- obavlja sve stru¢ne poslove u svezi komunalne infrastrukture, gradnje, prometa i 59,
veza te vodoopskrbe

Ukupan postotak utroSenog vremena 100,00%

Slozenost poslova:

— izvr8avanje administrativnih i jednostavnijin stru¢nih poslova s ograni¢enim brojem medusobno
povezanih razli€itih zadac¢a u Cijem rjeSavanju se primjenjuje ograniCen broj propisanih postupaka,
utvrdenih metoda rada ili stru¢nih tehnika te vodenje upravnog postupka i/ili rjeSavanje u jednostavnijim
upravnim stvarima iz nadleznosti upravnog tijela,

Samostalnost u radu:
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- rad

uz povremeni nadzor i upute od strane nadredenog procelnika,

Stupanj odgovornosti:

— odgovornost za materijalne resurse s kojima sluzbenik radi, te ispravnu primjenu postupaka, metoda
rada i struénih tehnika,
Stupanj suradnje:

— kontakti unutar upravnog tijela, a povremeno i izvan upravnog tijela, u prikupljanju ili razmjeni

informacija.
Redni Kategorija ©
broj Naziv gory ’ £ | Kiasifikacijski | Broj
. radnog Potkategorija N TR
radnog radnog mjesta . [y rang izvrsitelja
. mjesta 12
mjesta
Struéni suradnik —
9. komunalni i M. Struéni suradnik - 8 3
prometni redar
Uvijeti:

- sveucilisni prijediplomski studij ili struéni prijediplomski studij upravne, tehnicke ili biotehnicke struke,
- najmanije tri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,

- polozen drzavni ispit Il. razine,

- komunikacijske vjestine,

- poznavanje rada na racunalu,

- zavr$en program osposobljavanja za prometne redare sukladno posebnom propisu i
- polozZen vozacki ispit B kategorije

Opis poslova i postotak utroSenog vremena:

sudjeluje u izradi nacrta normativnih akata iz podrucja komunalnog gospodarstva —

Broj 14/2026

0,
nadleznost komunalnog redara 5%
- provodi nadzor nad provedbom Odluke o komunalnom redu i drugih propisa donijetih
na temelju Zakona o komunalnom gospodarstvu, a u svezi uredenja naselja,
odrzavanja CistoCe i Cuvanja javnih povrsina, koriStenja javnih povrSina, skupljanja, 10%
odvoza i postupanja sa skupljenim i odba¢enim komunalnim otpadom komunalnim
otpadom, uklanjanja snijega i leda, uklanjanje protupravno postavljenih predmeta
- poduzima odgovarajuc¢e mjere za provodenje komunalnog reda 10%
- donosi rieSenja kojima nareduje fizickim i pravnim osobama radnje u svrhu 10%
odrzavanja komunalnog reda, izriCe mandatne kazne te izdaje prekrdajni nalog
- vodi brigu o €uvanju zelenih povrsina te poduzima mjere za o€uvanje istih 10%
- obavlja poslove prometnog redara sukladno Zakonu o sigurnosti prometa na 10%
cestama
- obavlja poslove nadzora i premjestanja nepropisno zaustavljenih i parkiranih vozila i
poslove upravljanja prometom na raskrizjima cesta, poslove iz podru¢ja komunalnog
reda vezanih uz uklanjanje protupravno postavljenih predmeta kao i ostale poslove iz 10%
podrucja prometa u okviru svoje nadleznosti, izrice mandatne kazne i predlaze
pokretanje prekrdajnog postupka te poduzima i druge radnje za koje je ovlasten
posebnim propisima
- obavlja poslove za mjesne odbore vezane uz komunalnu infrastrukturu 5%
- provodi nadzor nad izvrSenjem Plana zimske sluzbe i Programa odrzavanja
. o L N 5%
komunalne infrastrukture te nad obavljanjem dimnjac¢arske sluzbe
- vodi nadzor nad provedbom Odluke o zbrinjavanju pasa i mac¢aka lutalica 5%
- vodi nadzor gradevinske inspekcije iz svog djelokruga rada 5%
- provodi upravne postupke iz svog djelokruga rada 5%
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- vodi brigu o odrZzavanju makadamskih cesta, odrzavanja putnih kanala i bankina 5%
- obavlja i druge poslove koje mu odredi proéelnik 5%
Ukupan postotak utroSenog vremena 100,00%

Slozenost poslova:

— izvrSavanje administrativnih i jednostavnijih struénih poslova s ograni¢enim brojem medusobno
povezanih razliCitih zada¢a u Cijem rjeSavanju se primjenjuje ograni¢en broj propisanih postupaka,
utvrdenih metoda rada ili stru¢nih tehnika te vodenje upravnog postupka i/ili rjeSavanje u jednostavnijim
upravnim stvarima iz nadleznosti upravnog tijela,

Samostalnost u radu:

— rad uz povremeni nadzor i upute od strane nadredenog procelnika,

Stupanj odgovornosti:

— odgovornost za materijalne resurse s kojima sluzbenik radi, te ispravnu primjenu postupaka, metoda
rada i stru¢nih tehnika,

Stupanj suradnje:

— kontakti unutar upravnog tijela, a povremeno i izvan upravnog tijela, u prikupljanju ili razmjeni

informacija.
SEET Kategorija ©
broj Naziv gorly ) £ | Kiasifikacijski |  Broj
. radnog Potkategorija N TN
radnog radnog mjesta . [y rang izvrsitelja
. mjesta 12
mjesta
VisSi referent za
10. komunainu 1. VisSi referent - 9. 1
infrastrukturu

Uvjeti:

- sveucilidni prijediplomski studij ili stru¢ni prijediplomski studij ili stru¢ni kratki studij arhitektonske,
geotehnicke ili prometne struke,

- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima,

- komunikacijske vjestine,

- polozen drzavni ispit Il. razine,

- poznavanje rada na racunalu i

- poznavanje engleskog jezika.

Opis poslova i postotak utroSenog vremena:

- obavlja sve stru€ne poslove u svezi komunalne infrastrukture, gradnje, prometa i 15%
veza te vodoopskrbe
- obavlja poslove pripreme, provodenja i pracenja investicija izgradnje i rekonstrukcije
objekata te odrzavanja nerazvrstanih cesta i javne rasvjete (javna nabava, 15%
ugovaranje, ishodenje akata za gradenje, pracenje i kontrola provedbe ugovora,
tehnickih pregleda, okon¢anih obracuna itd.)
- sudjeluje u izradi investicijskih programa, kontroli troSkova, prati kvalitetu izvodenja 10%
radova, te vodi interni nadzor nad istima
- priprema tehni¢ku dokumentaciju za javnu nabavu 5%
- kontrolira i odgovoran je za ukupno izvrSenje projekata 10%
- arhivira i Guva kompletnu tehni€ku dokumentaciju izgradnje komunalne infrastrukture 5%
- brine o odrzavanju nerazvrstanih cesta 10%
- sudjeluje u poslovima vezanim uz pripremu i provedbu projekata unutar drzavnih i 59,
EU programa i projekata
- vr8i kontrolu praéenja utrodka sredstava po investicijama i u skladu s ProraCunom 5%
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- obavlja sve poslove vezane za sustavno gospodarenje energijom na objektima u 59,
vlasnistvu Grada te prati i prou¢ava propise iz tog podrucja

- provodi aktivnosti i projekte vezane uz zastitu okoliSa i zastitu prirode sukladno 59,
posebnim propisima i opéim aktima Grada

- prati zakonsku i struénu regulativu vezanu uz poslove u nadleZnosti svojeg radnog 59,
mjesta

- obavlja i druge poslove koje mu odredi procelnik 5%

Ukupan postotak utroSenog vremena 100,00%

Slozenost poslova:

- izricito odredeni poslovi koji zahtijevaju primjenu jednostavnijih i precizno utvrdenih postupaka, metoda
rada i stru¢nih tehnika te vodenje upravnog postupka i/ili rieSavanje u jednostavnijim upravnim stvarima
iz nadleznosti upravnog tijela;

Samostalnost u radu:

- redovan nadzor procelnika te njegove upute za rieSavanje relativno slozenih struénih problema;

Stupanj odgovornosti:

- odgovornost za materijalne resurse s kojima sluzbenik radi, te pravilnu primjenu propisanih
postupaka, metoda rada i struénih tehnika;

Stupanj suradnje:

- komunikacija unutar nizih unutarnjih ustrojstvenih jedinica.

Redni Kategorija ©
broj Naziv gorl .. £ | Klasifikacijski Broj
. radnog Potkategorija N e
radnog radnog mjesta . [y rang izvrsitelja
. mjesta 12
mjesta
Referent -
1. komunalni M. Referent - 1. 2
i prometni redar
Uvjeti:

- najmanje gimnazijsko srednjoSkolsko obrazovanije ili Cetverogodi$nje strukovno srednjoskolsko
obrazovanje tehnicke ili obrtni¢ke struke,

- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima,

- polozen drzavni ispit I. razine,

- poznavanje rada na raCunalu,

- zavrSen program osposobljavanja za prometne redare sukladno posebnom propisu i

- poloZen vozacki ispit B kategorije.

Opis poslova i postotak utroSenog vremena:

- obavlja nadzor nad provedbom odredbi komunalnog reda u svezi uredenja naselja,
odrzavanja Cistoce i Cuvanja javnih povrsina, koristenja javnih povrsina, skupljanja,
odvoza i postupanja sa skupljenim komunalnim otpadom, uklanjanja snijega i leda, 30%
uklanjanja protupravno postavljenih predmeta, poduzima odgovaraju¢e mjere za
provodenje komunalnog reda

- rjeSava upravne stvari u podrucCju odrzavanja komunalnog reda za koje je nadlezan
temeljem posebnog zakona

- predlaze izricanje nov€ane kazne te podnosi zahtjeve za pokretanje prekrsajnih i
drugih postupaka

- poduzima mjere sukladno odredbama Zakona o zastiti od buke 5%

- obavlja poslove i rieSava u upravnim stvarima iz nadleznosti Zakona o gradevinskoj
inspekciji i posebnim propisima

15%

15%

10%

Broj 14/2026 Sluzbeni vjesnik Grada Krizevaca Stranica 333



- obavlja poslove nadzora i premjeStanja nepropisno zaustavljenih i parkiranih vozila i
poslove upravljanja prometom na raskrizjima cesta, poslove iz podruéja komunalnog
reda vezanih uz uklanjanje protupravno postavljenih predmeta kao i ostale poslove iz

. . : N . . . . 10%
podruéja prometa u okviru svoje nadleznosti, predlaZe izricanje nov€ane kazne i
predlaze pokretanje prekrsajnog postupka te poduzima i druge radnje za koje je
ovlasten posebnim propisima
- izrie kazne za podrucje prometa za koji je nadleZzan temeljem posebnog zakona 5%
- vodi nadzor nad provedbom Odluke o zbrinjavanju pasa i macaka lutalica 5%
- obavlja i druge poslove koje mu odredi procelnik 5%
Ukupan postotak utroSenog vremena 100,00%

Slozenost poslova:

metoda rada i struénih tehnika;
Samostalnost u radu:
— rad uz stalni nadzor i upute procelnika,
Stupanj odgovornosti:

postupaka, metoda rada i struénih tehnika,
Stupanj suradnje:
- kontakti unutar Upravnog odjela.

- jednostavni i uglavnom rutinski poslove koji zahtijevaju primjenu precizno utvrdenih postupaka,

- odgovornost za materijalne resurse s kojima sluzbenik radi, te pravilnu primjenu izri€ito propisanih

obrazovanje tehnicke ili obrtnicke struke,
- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima,
- polozen drzavni ispit I. razine,
- poznavanje rada na racunalu,
- poloZen vozacki ispit B kategorije.

Redni Kategorija ©
broj Naziv gorl] | £ | Kiasifikacijski | Broj
. radnog Potkategorija N o
radnog radnog mjesta . [} rang izvrsitelja
. mjesta 14
mjesta
Referent zarad s
12, | Mmiesnim odborima| . Referent i 1. 1
administrativne
poslove.
Uvjeti:

- najmanje gimnazijsko srednjoSkolsko obrazovanje ili CetverogodisSnje strukovno srednjoskolsko

Opis poslova i postotak utroSenog vremena:

Broj 14/2026

- Priprema materijala oko sjednica vije¢a mjesnih odbora, prisustvovanje sjednicama,
. . : . . L 20%
vodenje zapisnika te izrada nacrta akata i zaklju¢aka mjesnih odbora.
- Zaprimanje i obrada zahtjeva, prijedloga i prituzbi gradana i vije¢a mjesnih odbora;
redoviti obilazak terena radi utvrdivanja stanja komunalne infrastrukture te izrada 20%
izvjeS¢a za nadlezna upravna tijela.
- Sudjelovanje u izradi planova rada i financijskih planova mjesnih odbora, pracenje o
. . . R 15%
troSenja sredstava te tehniCka potpora u provedbi izbora za vije¢a mjesnih odbora.
- lzrada odluka; zaprimanje i obrada pristiglih zahtjeva gradana za sufinanciranje
sterilizacije; detaljna provjera popratne dokumentacije i sluzbeni kontakt sa 15%
strankama oko nadopune zahtjeva.
- lzrada odluka, javnih poziva i obrazaca; provjera i uporedivanje raCuna s podacima 10%
korisnika sufinanciranja mikro€ipiranja; °
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- lzrada troSkovnika i provodenje postupaka nabave; kontrola i ovjera racuna azila, o
g ., L . . o 10%
operativni kontakt sa skloniStem u Koprivnici i praéenje broja zbrinutih pasa.
- Administrativno-stru€ni poslovi vezani uz organizaciju, provodenje i kontrolu mjera 59,
obvezne preventivne dezinsekcije i deratizacije na podrucju grada/opcine. °
- obavlja i druge poslove koje mu odredi proéelnik 5%
Ukupan postotak utroSenog vremena 100,00%

Slozenost poslova:

- jednostavni i uglavnom rutinski poslove koji zahtijevaju primjenu precizno utvrdenih postupaka,
metoda rada i stru¢nih tehnika;

Samostalnost u radu:

— rad uz stalni nadzor i upute procelnika,

Stupanj odgovornosti:

- odgovornost za materijalne resurse s kojima sluzbenik radi, te pravilnu primjenu izri€ito propisanih
postupaka, metoda rada i struénih tehnika,

Stupanj suradnje:

- kontakti unutar Upravnog odjela.

Clanak 2.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvog dana od dana objave u ,Sluzbenom vjesniku Grada Krizevaca“.

KLASA: 024-05/26-01/0004
URBROJ: 2137-2-01/1-26-4
Krizevci, 02. srpnja 2026.

GRADONACELNIK
Tomislav Katanovié
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"Sluzbeni vjesnik Grada Krizevaca", sluzbeno glasilo Grada Krizevaca. Izdava¢ Grad Krizevci.
Urednistvo: Ulica lvana Zakmardija Dijankoveckog 12, 48260 Krizevci,, telefon: 048/681-411.

Glavni i odgovorni urednik: Suzana BlazZevi¢ Glavosek

"Sluzbeni vjesnik Grada KriZzevaca" je objavljen i na web adresi https://krizevci.hr/sluzbeni-vjesnik/
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