Obavijest kandidatima za prijam u sluzbu u Upravnim tijelima Grada KriZzevaca

Cijenjeni kandidati, koji se javljate na Oglas za prijam u sluZbu u Upravni odjel gospodarstvo,
financije, EU fondove i javnu nabavu Grada KriZzevaca za obavljanje poslova iji se opseg
priviemeno povecao (1 izvrsitelj/izvrsiteljica), na odredeno vrijeme od 6 mjeseci i probni rad u
trajanju od 2 mjeseca, objavljen na stranicama Hrvatskog zavoda za zaposljavanje 8.
prosinca 2025. - rok dostave 8 dana, ovim vas putem obavjeStavamo o opisu poslova
radnoga mjesta za koje se natjeCete te placi navedenog radnog mjesta, kao i o propisima iz
koje Cete se pripremati za prethodnu provjeru znanja.

Opis poslova:

obavlja poslove pla¢anja u sustavu gradske riznice koji se odnose na pla¢anje obveza po osnovu
ulaznih raCuna, ugovora, zaklju€aka i doznaka proracunskim korisnicima

vodi popis ugovora i zaklju¢aka

vodi knjigu ulaznih i izlaznih ra¢una i kompletira svu dokumentaciju uz racune

obradunava i isplacuje putne naloge

obavlja sve ostale isplate iz sredstava Proracuna (naknade iz socijalnog programa, elementarne
nepogode, izbori, subvencije i potpore i dr.)

u slu¢aju duze odsutnosti blagajnika obavlja i blagajniCko poslovanje i vodi analiti¢ku evidenciju
izlaznih raCuna

po potrebi radi obracun i isplatu placa i drugih primanja sluzbenika, namjestenika i duznosnika te
naknada koje imaju karakter oporezivih primanja i izraduje sva zakonom propisana izvje$¢a vezana
uz place i naknade

izraduje prijedloge zaklju¢aka za pla¢anja na teret proracuna i ostale financijske dokumente

kontira i knjizi sve poslovne promjene po Ziro raéunu Proracuna, podracunima proracunskih korisnika
te po podracunima projekata medugrani¢ne suradnje

sudjeluje u izradi tromjesecnih izvjestaja te polugodiSnjeg i godiSnjeg izvjesStaja o izvrSenju
ProraCuna Grada, obavlja kompletiranje i odlaganje dokumentacije za knjizenje

prati naplatu po ugovorima za sufinanciranje mjeStana kao i po ostalim ugovorima

razduzuje knjigu izlaznih racuna

obavlja i druge poslove koje mu odredi procelnik

Obavijest o placi.

Placu sluzbenika na radnom mijestu Visi savjetnik za plac¢anje €ini umnozak koeficijenta
slozenosti radnog mjesta viSi savjetnik od 2,28 i osnovice za izraCun place od 900€, a
sukladno Kolektivnom ugovoru za sluzbenike i namjestenike u upravnim tijelima Grada
Krizevaca, Pravilniku o unutarnjem redu upravnih tijela Grada Krizevaca i Odluci o
koeficijentima za obraCun pla¢e sluzbenika i namjeStenika u upravnim tijelima Grada
Krizevaca.

Prethodna provjera znanja

Za kandidate prijavljene na Oglas koji su podnijeli pravodobnu i urednu prijavu te ispunjavaju
formalne uvjete provest ¢e se prethodna provjera znanja i sposobnosti koja obuhvacéa pisano
testiranje i intervju. Za svaki dio provjere kandidatima se dodjeljuje broj bodova od 1 do 10.
Smatra se da je kandidat, koji nije pristupio prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti,
povukao prijavu na Oglas.




Intervju ¢e biti proveden samo s kandidatima koji su ostvarili najmanje 50% bodova iz
provjere znanja i sposobnosti kandidata na provedenom pisanom testiranju.
Postupak testiranja i intervjua provest ¢e Povjerenstvo za provedbu Oglasa. O rezultatima
testiranja i vremenu odrzavanja intervjua kandidati ¢e biti obavijesteni.
Povjerenstvo kroz razgovor s kandidatima prilikom intervjua utvrduje interese, profesionalne
cilieve i motivaciju kandidata za rad na navedenom radnom mjestu.
Nakon provedenog testiranja i razgovora (intervjua), Povjerenstvo za provedbu Oglasa
utvrduje rang listu kandidata prema ukupnom broju ostvarenih bodova.
Kandidati koji ¢e pristupiti provjeri znanja trebaju pripremiti materiju obuhvaéenu sljede¢im
propisima:
— Ustav Republike Hrvatske ("Narodne novine", broj: 56/90, 135/97, 8/98, 113/00,
124/00, 28/01, 41/01, 55/01, 76/10, 85/10 i 05/14)
— Zakon o prora¢unu ("Narodne novine", broj 144/21)
— Pravilnik o prora¢unskom racunovodstvu ("Narodne novine" broj 158/23 i 154/24)
— Statuta Grada Krizevaca "Sluzbeni vjesnik Grada Krizevaca" broj 4/09, 1/13, 1/16,
1/18, 3/18. - proCisceni tekst, 1/21, 3/22 i 8/28)

O datumu provjere znanja kandidati ¢e biti naknadno obavijesteni.

POVJERENSTVO ZA PROVEDBU OGLASA



