Obavijest kandidatima za prijam u službu u Upravnom odjelu za pravne i opće poslove Grada Križevaca
Cijenjeni kandidati, koji se javljate za prijam u službu Upravnog odjela za pravne i opće poslove Grada Križevaca na radno mjesto: Viši stručni suradnik za pravne poslove (1 izvršitelj/izvršiteljica), ovim vas putem obavještavamo o opisu poslova radnoga mjesta za koje se natječete te plaći navedenog radnog mjesta.

Opis poslova:

Priprema i obrađuje sjednice Gradskog vijeća i njegovih radnih tijela, izrađuje konačne tekstove odluka, zaključaka i drugih akata te zapisnika, pruža pravnu pomoć drugim upravnim tijelima Grada vezano uz izradu pojedinačnih akata koje donosi gradonačelnik ili Gradsko vijeće, izrađuje nacrte općih akata iz djelokruga Gradskog vijeća koji ne spadaju u djelokrug upravnih odjela, predlaže donošenje i sudjeluje u pripremi općih i pojedinačnih akata iz nadležnosti Upravnog odjela, pruža pravnu pomoć i surađuje s upravnim odjelima pri izradi nacrta općih akata te kontrolira njihovu materijalnu  i formalnu pravnu ispravnost, priprema prijedlog proračuna iz nadležnosti upravnog odjela vezano uz mjesnu samoupravu i prati njegovo izvršenje, pruža pravnu, administrativnu i drugu pomoć vijećima mjesnih odbora i predsjednicima vijeća mjesnih odbora te sudjeluje u izradi općih akata iz nadležnost mjesnih odbora, obavlja, po potrebi, poslove pripremanja i provođenja postupaka javne nabave koju provode upravna tijela Grada i gradske ustanove te prati i proučava propise vezane za postupak javne nabave, sudjeluje u provođenju postupaka prodaje poslovnih prostora, postupak prodaje stanova u vlasništvu Grada, te kupoprodaje svih nekretnina od interesa za Grad, od raspisivanja natječaja do sklapanja ugovora, sudjeluje u provođenju postupaka i priprema ugovore iz područja vlasničkih i drugih stvarno pravnih odnosa Grada te izdaje rješenja za povremeno korištenje javnih površina, obavlja poslove iz područja imovinsko pravnih poslova, radi na sređivanju zemljišno-knjižnog stanja nekretnina, vodi brigu o nekretninama na području mjesnih odbora, te ustrojava potrebitu evidenciju, provodi postupak zakupa poslovnih prostora, postupak najma stanova u vlasništvu Grada, od raspisivanja natječaja do sklapanja ugovora, vodi evidenciju o stanovima i najmoprimcima, provodi postupak za davanje neizgrađenog građevinskog zemljišta i drugih javnih površina u vlasništvu Grada u zakup, provodi natječaje za dodjelu koncesija, te izrađuje godišnja izvješća prema Ministarstvima
Obavijest o plaći.

Plaću čini umnožak koeficijenta složenosti radnog mjesta viši stručni suradnik i osnovice za izračun plaće, a sukladno Pravilniku o unutarnjem redu upravnih tijela Grada Križevaca i Odluci o koeficijentima za obračun plaće službenika i namještenika u upravnim tijelima Grada Križevaca.

Prethodna provjera znanja

Prethodna provjera znanja i sposobnosti kandidata obavlja se putem pisanog testiranja i intervjua.

Kandidati koji će pristupiti provjeri znanja trebaju pripremiti materiju obuhvaćenu sljedećim propisima:

1. Statut Grada Križevaca („Službeni vjesnik Grada Križevaca“, broj 3/18 – pročišćeni tekst)

2. Zakon o vlasništvu i drugim stvarnim pravima ("Narodne novine", broj: 91/96, 68/98, 137/99, 22/00, 73/00, 129/00, 114/01, 79/06, 141/06, 146/08, 38/09, 153/09, 143/12 i 152/14)

3. Zakon o obveznim odnosima ("Narodne novine", broj: 35/05, 41/08, 125/11, 78/15 i 29/18)

4. Zakon o zakupu i kupoprodaji poslovnog prostora ("Narodne novine", broj: 125/11, 64/15 i 112/18)
O datumu provjere znanja kandidati će biti obaviješteni u zakonskom roku.
POVJERENSTVO ZA PROVEDBU NATJEČAJA

