Obavijest kandidatima za prijam u službu u Upravnim tijelima Grada Križevaca

Cijenjeni kandidati, koji se javljate za prijam u službu Upravnog odjela za gospodarstvo, financije, EU fondove i javnu nabavu Grada Križevaca na radno mjesto: viši stručni suradnik/viša stručna suradnica za plaćanje ovim vas putem obavještavamo o Opisu poslova radnoga mjesta za koje se natječete te plaći navedenog radnog mjesta.

Opis poslova:

· obavlja poslove plaćanja u sustavu gradske riznice koji se odnose na plaćanje obveza po osnovu ulaznih računa, ugovora, zaključaka i doznaka proračunskim korisnicima,

· vodi popis ugovora i zaključaka,

· obračunava i isplaćuje naknade članovima Gradskog vijeća i njegovih radnih tijela,

· vodi knjigu ulaznih i izlaznih računa i kompletira svu dokumentaciju uz račune,

· obračunava i isplaćuje putne naloge,

· obavlja sve ostale isplate iz sredstava Proračuna (naknade iz socijalnog programa, elementarne nepogode, izbori, subvencije i potpore i dr.),

· u slučaju duže odsutnosti referenta-blagajnika obavlja i blagajničko poslovanje i vodi analitičku evidenciju izlaznih računa,

· izrađuje obrasce za prijavu podataka o stažu i plaćama djelatnika, isplatama naknada  te ostala statistička izvješća,

· po potrebi radi obračun i isplatu plaća i drugih primanja službenika, namještenika i dužnosnika te naknada koje imaju karakter oporezivih primanja i izrađuje sva zakonom propisana izvješća vezana uz plaće i naknade i

· izrađuje prijedloge zaključaka za plaćanja na teret proračuna i ostale financijske dokumente.
Obavijest o plaći.

Plaću radnog mjesta čini umnožak koeficijenta složenosti radnog mjesta Viši stručni suradnik za plaćanje i osnovice za izračun plaće, a sukladno Pravilniku o unutarnjem redu upravnih tijela Grada Križevaca i Odluci o koeficijentima za obračun plaće službenika i namještenika u upravnim tijelima Grada Križevaca.

Prethodna provjera znanja

Prethodna provjera znanja i sposobnosti kandidata obavlja se putem pisanog testiranja i intervjua.

Kandidati koji će pristupiti provjeri znanja trebaju pripremiti materiju obuhvaćenu sljedećim propisima:

· Zakon o proračunu ("Narodne novine" br. 87/08, 136/12 i 15/15)

· Pravilnik o proračunskom računovodstvu i računskom planu ("Narodne novine" br. 124/14, 115/15, 87/16 i 3/18)

· Zakon o financiranju jedinica lokalne samouprave ("Narodne novine" br. 127/17)

· Zakon o porezu na dohodak ("Narodne novine" br. 115/16, 106/18), 

· Pravilnik o porezu na dohodak ("Narodne novine", br. 10/17, 128/17, 106/18, 01/19)

· Pravilnik o polugodišnjem i godišnjem izvještaju o izvršenju proračuna (Narodne novine, br. 24/13 i 102/17)

· Pravilnik o financijskom izvještavanju u proračunskom računovodstvu (Narodne novine, br. 03/15, 93/15, 135/15, 2/17, 28/17 i 112/18)

· Pravilnik o proračunskim klasifikacijama (Narodne novine, br. 26/10 i 120/13)
Uz to, s kandidatima će se obaviti i provjera znanja rada na računalu.

O datumu provjere znanja kandidati će biti naknadno obaviješteni.
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